KARTA USLUG
czyli jak zatatwic¢ sprawe krok po kroku
w Urzedzie Miasta Rejowiec Fabryczny

USC Whpisanie (transkrypcja) tresci zagranicznego
aktu stanu cywilnego

Podstawa  Art. 104 ustawy ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jed-
prawna ity Dz.U. z 2016r. poz. 2064)

Urzad Miasta Rejowiec Fabryczny
Komérka odpo- Kierownik USC — Grazyna Bartoszuk
wiedzialna  27.170 Rejowiec Fabryczny, ul. Lubelska 16 I pigtro, pok. 4, tel. 82 566 33 88,
fax: 82 566 47 28, e-mail: usc@rejowiec.pl

Sposoéb zata- L . . . . .
twienia sprawy Wpisanie do rejestru stanu cywilnego i wydanie odpisu zupetnego aktu

Dokumenty:
Wymagane do- e wniosek strony o odtworzenie zagranicznego aktu stanu cywilnego oraz
kumenty e posiadana dokumentacja pozwalajaca na dokonanie tej czynnoéci (akt zagraniczny

+ urzgdowe ttumaczenie na jezyk polski )

Optlata skarbowa w kwocie 50 zt - cz.II kol.2 pkt. 6 zalacznika do ustawy o optacie skarbowej
z 06 listopada 2006 r. (Dz.U. z 2016 r. p0z.1827). Optate wnosimy przy ztozeniu wniosku :

- gotowka bezposrednio w kasie Urzgdu, od poniedziatku do piatku, w godz.: od 7:30 do 14:00

- przelewem na konto: Urzad Miasta Rejowiec Fabryczny nr 35 1540 1144 2114 6400 0938 0001

Optaty

Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie pozniej

niz w ciagu 1-go miesiaca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ci
Czas zalatwie- ag 8 2 prawy g p ) p ) agu

nia sprawy dwoch miesigcy od dnia wszczecia postgpowania — art.35 § 3 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn.
zm.)

Odmowa dokonania czynnosci urzedowej nastepuje w formie decyz;i.
W terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia decyzji o odmowie czynnosci urzgdowej kierownika USC
Tryb odwotaw- przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Lubelskiego za posrednictwem
czy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Rejowcu Fabrycznym - art.11 ust. 2 ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tj. Dz.U. 2016 poz.2064) oraz art. 129 ustawy
Z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016 poz. 23
Z pdzn. zm.)

Uwagi

Formularz do . e . .
pobrania Zataczniki: (wnioski do pobrania ponizej)

Przygotowata: Grazyna Bartoszuk

*) Art. 104 Akt stanu cywilnego sporzadzony za granica moze zosta¢ przeniesiony
w drodze transkrypcji na wniosek osoby zainteresowanej, jak rowniez osoby, ktéra wykaze
interes prawny lub faktyczny oraz z urzedu.



(nr telefonu)

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego
w Rejowcu Fabrycznym

WNIOSEK
o transkrypcje aktu malzenstwa

Prosz¢ o transkrypcje zataczonego odpisu aktu matzenstwa.

Zagraniczny akt zostat sporzadzony

Na NAZWISKO/MAZWISKA. ... ottt
Obywatelstwo meza.............ccevvvvennnnnn.. nr PESEL.......................
ObywatelStwo ZONy........ooovvviiiiiniinnnnnnnns nr PESEL........................
Zdarzenie nastapilo W ... ..o e
(miasto i kraj)
dnia ...
(doktadna data)

(miasto i kraj)

Oswiadczam, zZe ten akt nie zostal zarejestrowany w ksiggach stanu cywilnego na terenie RP.

O Prosze o zastosowanie polskich znakow diakrytycznych.

O Prosz¢ o uzupetnienie aktu.

O Prosze o sprostowanie aktu

Whioskodawca: osoba, ktorej akt dotyczy, osoba, ktora wykaze interes prawny.

Do wniosku zalgczam:



Sposob odbioru dokumentow:
1 w siedzibie USC Rejowiec Fabryczny, w ktorej ztozono wniosek,

"I wpolskiej placowce dyplomatycznej (miasto 1 Kraj) .....ccceeeeeeiiieniieniienieinieeiieeee e

Zostalem poinformowany o koniecznosci pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz oryginatu jego thumacze-
nia w dokumentach zbiorowych sporzqdzanego aktu.

(podpis mgza) (podpis zony)

(podpis wnioskodawcy)

(podpis osoby przyjmujacej wniosek)

Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego: 50 zt



(nr telefonu)
Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego
w Rejowcu Fabrycznym

WNIOSEK
o transkrypcje¢ aktu urodzenia

Prosz¢ o transkrypcje zataczonego odpisu aktu urodzenia. Zagraniczny akt stanu cywilnego

ZOStal SPOTZAAZONY W ..ttt

(miasto i kraj)
NA NAZWISKO/MAZWISKA. .. oo oot e e e e e,

Obywatelstwo 0S0by UrodzZonej..........ovuveeiiiiiiiiiiiiiiinieenennn.

Nr PESEL (Jezeli posiada)..........coovviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Zdarzenie nastapilo W .. ...

(doktadna data)

Oswiadczam, ze ten akt nie zostat zarejestrowany w ksiggach stanu cywilnego na terenie RP.
O Prosze o zastosowanie polskich znakow diakrytycznych.

O Prosz¢ o uzupetnienie aktu.

O Prosze o sprostowanie aktu

Whioskodawca: osoba, ktorej akt dotyczy, osoba, ktora wykaze interes prawny.

Do wniosku zalgczam:



Sposob odbioru dokumentow:

"1 w siedzibie USC Rejowiec Fabryczny, w ktorej ztozono wniosek,

71 wpolskiej placowce dyplomatycznej (miasto i Kraj) .....cceeeeveeeiveeiienieenieenieeiieieeeene

Zostalem poinformowany o koniecznosci pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz oryginatu jego tumacze-
nia
w dokumentach zbiorowych sporzqdzanego aktu.

(podpis wnioskodawcy)

(podpis osoby przyjmujacej wniosek)

Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetnego: 50 zt



(nr telefonu)

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego
w Rejowcu Fabrycznym

WNIOSEK
o transkrypcje aktu zgonu

Prosz¢ o transkrypcje zataczonego odpisu aktu zgonu. Zagraniczny akt stanu cywilnego zostat

SPOTZAAZONY W ..ottt et ettt et ettt ettt et et e et e et are et e e b e e e e eta e e e et e e te e areenreenees

(miasto i kraj)

na nazwisko/nazwiska

Obywatelstwo zmarte]/zmartego. ..o

Zdarzenie nastapito w

(doktadna data)

Oswiadczam, zZe ten akt nie zostal zarejestrowany w ksiggach stanu cywilnego na terenie RP.

O Prosze o zastosowanie polskich znakow diakrytycznych.
O Prosze o uzupetienie aktu.

O Prosze o sprostowanie aktu

Whioskodawca: osoba, ktora wykaze interes prawny lub osoba, ktora wykaze interes faktyczny.



Do wniosku zatgczam:

Sposéb odbioru dokumentow:
] w siedzibie USC Rejowiec Fabryczny, w ktorej ztozono wniosek,

"I wpolskiej placowce dyplomatycznej (miasto 1 Kraj) .....ccceeceeeieeenieeniiiiiieiiiese e

Zostalem poinformowany o koniecznosci pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz oryginatu jego tumacze-
nia w dokumentach zbiorowych sporzqdzanego aktu.

(podpis wnioskodawcy)

(podpis osoby przyjmujacej wniosek)

Optata skarbowa za wydanie odpisu zupetego: 50 zt



